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यात्रा स्वीकृगत प्रपत्र 

(सीपीडीए माध्यम से दौरा अनुमोदन के अलावा) 

1 दौर ेका प्रस्ताव देने वाले कर्मचारी का वववरण 

नार्: पदनार्: 

कर्मचारी कोड: ववभाग/अनभुाग: 

वेतन स्तर: रू्ल वेतन: ₹ 

2 
प्रस्ताववत दौर ेका उदे्दश्य 

(कृपया सहायक दस्तावेजों के साथ वनवदमष्ट करें) - हस्ताक्षररत प्रवत संलग्न करें 

 

 

3 दौर ेके दौरान भ्रर्ण वकए जाने वाले स्थान  

4 र्खु्यालय छोड़ने की प्रस्ताववत वतवथ और सर्य वदनांक सर्य: 

5 र्खु्यालय लौटने की प्रस्ताववत वतवथ और सर्य वदनांक सर्य: 

6 
दौर ेके वलए ली जाने वाली छुट्टी का प्रकार और वदनों की संख्या। छुट्टी का आवेदन 

पत्र संलग्न करें । 

छुट्टी का प्रकार : वदनों की संख्या : 

 

स्टेशन अवकाश: 

7 ववत्तपोषण का स्रोत 

संस्थान वनवि: हााँ/नहीं। 

या 

अन्य, कृपया वनवदमष्ट करें): 

8 
अनरु्ावनत यात्रा व्यय 

(संस्थान के टीए/डीए वनयर्ों के अनसुार आपकी पात्रता से अविक नहीं) 

हवाई/रले/बस वकराया (2 तरफ़) : ₹ 

भोजन : ₹ 

आवास : ₹ 

शहर के भीतर यात्रा : ₹ 

------------------------------- 

कुल : ₹ 

====================. 

9 क्या प्रस्ताववत दौर ेके वलए कोई अविर् रावश आवश्यक है, यवद हााँ, तो कृपया बताए ं

 

₹ 

 

(केवल रुपए) 

10 
क्या आपके द्वारा वलया गया कोई वपछला टीए एडवांस अभी तक चकुाया नहीं गया 

है? यवद हााँ , तो कृपया लंवबत होने का कारण बताए ंया विर नहीं गलखें । 

 

11 यात्रा/वीजा के वलए एनओसी आवश्यक : हां/नहीं; यवद हां, तो कृपया पासपोटम  नबंर बताए:ं 

 

स्थान : आईआईटी भवुनेश्वर 

तारीख : 

 

 

कर्मचारी के हस्ताक्षर 

र्वुखया की वसिाररश/ 

अनभुाग प्रभारी एव ंसंकायाध्यक्ष  (एिए)* 

 

 

*: केवल ववभागाध्यक्षों और संकायाध्यक्ष  के वलए। 

अनुशंगसत/अनशुंगसत नहीं अनुशंगसत/अनुशंगसत नहीं 

 

   

प्रर्खु के हस्ताक्षर/ संकायाध्यक्ष  (एिए) के हस्ताक्षर 

अनभुाग प्रभारी (केवल प्रर्खुों और संकायाध्यक्ष  के वलए लागू) 

 

वदनांक: वदनांक: 

 

सक्षर् प्राविकारी का अनरु्ोदन 

 

 

स्वीकृत / अस्वीकृत 

 

कुलसवचव  / संकायाध्यक्ष  (संकाय र्ार्ले) / वनदेशक 

 

तारीख: 

 अनुमोदन प्रागिकारी : गैर-वशक्षण कर्मचारी – कुलसगिव  ; संकाय (प्रर्खुों और संकायाध्यक्ष  के अलावा) – संकायाध्यक्ष  (एफए) ; प्रर्खु और संकायाध्यक्ष  – 

गनदेशक  (संकायाध्यक्ष  (एफए) के माध्यम से) ; ववदेश यात्रा (सभी कर्मचाररयों के वलए) - गनदेशक। 

 यात्रा शुरू करन ेसे पहले इस फॉमम को स्वीकृत कराना अगनवायम है, ऐसा न करने पर यात्रा के गवरुद्ध दावा रद्द कर गदया जाएिा। 

 गवतरण : सक्षर् प्राविकारी द्वारा अनरु्ोदन के बाद, संबवंित स्कूल/ववभाग/अनभुाग को रू्ल अनरु्ोदन ववत्त एवं लेखा ववभाग को प्रस्ततु करना होगा।          

अविर् रावश के ववतरण के वलए अनभुाग, यवद कोई हो; इसकी िोटोकॉपी स्थापना/संकाय र्ार्लों के कायामलय को भेजी जानी है।  (जहा ंलागू हो) अवकाश ररकाडम 

को अद्यतन करने तथा संबवंित कर्मचारी को सूचना एव ंररकाडम के वलए। 

 


